Weitergabe an die
Assistenzkraft

Freigabe durch
Fuhrungskraft

Erstellung der
Anordnungen durch
die Assistenzkraft

Ubergabe an OK.FIS

Anweisung der AO
durch die
Fuhrungskraft

Prifung der Rechnung durch den zustandigen sachbearbeitende Person in der wirtschaftlichen Jugendhilfe
Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit

Gesammelte Eingabe der Rechnungen in das EDV-Programm durch eine zweite sachbearbeitende Kraft

Durch das EDV-Programm werden zufallsgesteuert Zahlungsvorgange zur Genehmigung durch die
Flihrungskraft ausgewahlt — diese mussen vor dem Ausdruck genehmigt werden

e Abzeichnung des Zahlungslaufes im Gesamten

e Integration der Anordnungen im Kassenprogramm OK_.FIS

e Prufung des Zahlungslaufes durch den sachbearbeitende Person in der wirtschaftlichen Jugendhilfe — jeweils
fir die Teilbereiche

e Anweisung die festgestellten Betrage auszuzahlen und in den Kassenblichern zu buchen durch die
Flihrungskraft




